
推廣教育處 徵課程 通知
                                               
                                                                                              通告日期：民國105年12月2日
聯絡電話：分機 637 李紹鈴
受文者:全校各教師 
主旨：本處擬針對小型企業人力提升計畫開設內、外訓課程，爰請有意至業界授課之教師提供可協助「可開辦課程」及「教師名單」於1月27日前回覆本處，請查照。
說明：
一、勞動力發展署提供「小型企業人力提升計畫」協助51人以下之企業辦理員工教育訓練。
二、上述之教育訓練方式分為：
(1)外訓課程：企業派員參加國內訓練單位公開招訓的外課程。
(如.本校推廣處開WORD課程，企業派訓員工至本校參加該課程)
(2)內訓課程：企業自行辦理之課程。(教師直接至該企業上課)
三、本處擬針對小型企業開設內、外訓課程，爰請各教師提供可協助開辦課程及教師名單(如表一)  。
四、請有意研提之教學單位，於1月17日（星期五）中午12時前將電子檔寄至jasmine7@tsue.dut.w，俾利本處於彙整後進行校內行政程序。
__________________________老師 可協助開辦課程表一


	課程類別
	課程名稱
	課程時數
	[bookmark: _GoBack]課綱

	EX.電腦文書應用
	EXCEL資料管理與應用技巧
	12小時
	王小明

	經營策略管理
	
	
	

	電腦文書應用
	
	
	

	資訊運用技術提升
	
	
	

	專業語文訓練
	
	
	

	幼兒課程設計
	
	
	

	顧客服務管理
	
	
	

	品牌經營、網路行銷
	
	
	

	財務分析
	
	
	

	人力資源
	
	
	

	中、西餐創意料理
	
	
	

	證照類
	
	
	

	其他
	
	
	









台灣首府大學推廣教育處訓練講師個人資料表
	講師姓名
	
	性別
	□男  □女

	電話(H)
	
	手機
	
	傳真(H)
	

	E-mail(H)
	

	通訊地址
	

	現職
	
	職稱
	

	電話(O)
	
	傳真(O)
	

	E-mail(O)
	

	住址
	

	最高學歷
	

	經歷
(務必含年資) 
	

	專長
	

	證照
	

	曾經
教授課程
	





※以上學經歷、證照、專長或殊榮等各項請檢附佐證資料。


