台灣首府大學
推廣教育課程
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【成果報告書】
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壹、課程簡介
一、課程大綱暨教學進度表
1. 培訓單位：台灣首府大學
2. 課程名稱：
3. 上課地點：
4. 上課教室：

5. 授課講師：

6. 學 分 數：            學分

7. 學 分 費：            元

8. 課程起訖日：   年   月   日~   年   月   日
9. 課程時數：            小時
10. 招訓人數：         人。(男性：     人，女性：     人)
二、上課課表(※此為範例，可依課程不同自行修改內容)
	台灣首府大學環保行政人員學分班課程表(第一期)

	　  星期

時 間
	週二

(下午) 
	週四

(下午)
	週六

(全天) 
	備　   註

	第一節

09:00-09:50
	
	
	環境污染防治技術概要

(黃XX老師)
	◎第一期上課期間：

自民國99年2月23日起至民國99年6月26日止。

◎每週上課時間：

週二(下午)、週四(下午)、週六(全天)上課。

◎上課地點

致遠管理學院 致宏樓五樓 TC515教室

	第二節

10:00-10:50
	
	
	環境污染防治技術概要

(黃XX老師)
	

	第三節

11:00-11:50
	
	
	環境污染防治技術概要

(黃XX老師)
	

	第四節

14:10-15:00
	環境科學概要

(林XX老師)
	環保行政學概要

(李XX老師)
	環境衛生學

(黃XX老師)
	

	第五節

15:10-16:00
	環境科學概要

(林XX老師)
	環保行政學概要

(李XX老師)
	環境衛生學

(黃XX老師)
	

	第六節

16:10-17:00
	環境科學概要

(林XX老師)
	
	環境衛生學

(黃XX老師)
	


三、上課場地
教學環境資料表
	訓練單位
	

	訓練班別
	

	場地名稱
	

	地址
	

	教室照片一

	請插入或貼上照片

	教室照片二

	請插入或貼上照片


四、上課照片（※每位老師至少2張，如欄位不足請自行增列。）
	請插入或貼上圖片
	說明：

	請插入或貼上圖片
	說明：

	請插入或貼上圖片
	說明：


貳、講師資料
一、講師個人資料表

台灣首府大學推廣教育處訓練講師個人資料表
	講師姓名
	
	性別
	□男  □女

	電話(H)
	
	手機
	
	傳真(H)
	

	E-mail(H)
	

	通訊地址
	

	現職
	
	職稱
	

	電話(O)
	
	傳真(O)
	

	E-mail(O)
	

	住址
	

	最高學歷
	

	經歷
(務必含年資) 
	

	專長
	

	證照
	

	曾經
教授課程
	


※以上學經歷、證照、專長或殊榮等各項請檢附佐證資料。
二、教學日誌
	教學日誌

	上課日期
	    年    月    日 星期（  ）
	 時   間
	

	講  師
	      
	助  教
(工讀生)
	

	課程名稱
	　
	教　室
	

	應到人數
	　
	實到人數
	
	缺席人數
	

	教學方法
(可複選)
	□演講(講授法) □問答□團體討論□示範教學□分組討論□角色扮演□個案研討
□研習會□媒體教學法□腦力激盪□視聽教學□活動教學□其他_____________

	課程進度
與內容綱要

（請詳細填寫上課內容）
	　

　



	學員上課情形
	

	學員上課反應
	

	指定作業            (習題或上機作業)
	　

　

	任課教師     簽    名
	　

	助　　教                  簽    名
	

	執行單位簽註意見
	※請主管針對上述狀況指示處理方式

	
	承辦人
	組長
	處長
	※注意是否有學員上課時常打瞌睡、遲到、簽到後就外出、互動課不配合、學習異常，請詳細填寫。

	
	
	
	
	


【課間注意事項】
1.如訓練過程有異常情形需馬上處理並寫「異常處理紀錄表」。
2.講師-應事須請假，須於上課前一天告知，並請填寫代課單。
3.學員-缺課應補請假單，如上課期間缺席及請假達上課時數三分之一以上，成績不予計分，且不發給結業證明書或學分證明書。
4.觀察學員學習狀況，紀錄課程可改進之處。
5.每堂課均應簽到。
參、學員資料

一、學員名冊
台灣首府大學課程－學員名冊
年度別：XX學年度
	課程代碼
	
	授課講師
	

	課程名稱
	
	招訓人數
	

	課程期間
	
	上課時數
	

	上課時間
	
	學（分）費
	

	序號
	姓  名
	出  生
年月日
	身分證統一編號
	通訊地址
	聯絡電話
行動電話
	成績
	是否獲得證書

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	


· 不足處請自行增列。

· 缺席時數超過總上課時數1/3即不發予證書。
二、學員成績單
台灣首府大學課程－成績單
年度別：XX學年度
	課程名稱
	
	授課講師
	

	課程期間
	
	招訓人數
	

	上課時間
	
	上課時數
	

	序號
	姓  名
	成績
	備註

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	


	   授課老師簽章：

                               
	   


· 不足處請自行增列。
· 缺席時數超過總上課時數1/3即不發予證書。
三、學員簽到表
學員簽到表
	開課班別
	
	開課系所
	

	課程名稱
	
	授課教師
	

	上課地點
	
	上課日期
	

	上課時間
	
	學分數
	

	編號
	學員姓名
	學員簽到處
	編號
	學員姓名
	學員簽到處

	1.
	
	
	12.
	
	

	2.
	
	
	13.
	
	

	3.
	
	
	14.
	
	

	4.
	
	
	15.
	
	

	5.
	
	
	16.
	
	

	6.
	
	
	17.
	
	

	7.
	
	
	18.
	
	


	8.
	
	
	19.
	
	

	9.
	
	
	20.
	
	

	10.
	
	
	21.
	
	

	11.
	
	
	22.
	
	

	授課教師簽名
	

	助教簽名
	（無免簽）
	工讀生簽名
	（無免簽）

	抽查人員簽名
	(不定期)
	備註：1.不足處請自行增列。2.結業平均成績達60分上且缺課(含曠課、請假)時數未超過三分之一以上者，由本校發給結業證書或學分證明書。3.請授課老師、助教、工讀生及抽查人員簽名時，請註明日期。


四、學員領料表
學員領料表(範例)
	課程代碼
	00074
	上課地點
	致宏樓

	課程名稱
	美容證照乙級輔導班
	學分數
	0


	課程起迄日期
	2013/01/04～2013/09/13
	領料日期
	2013/2/22

	材料
	壓克力板
	12色色鉛筆
Faber-castell
	HB鉛筆
6B鉛筆
0.7自動鉛筆
	素描用紙筆
	橡皮擦

	學號/姓名
	確認
	確認
	確認
	確認
	確認

	黃XX
	
	
	
	
	

	紀XX
	
	
	
	
	

	江XX
	
	
	
	
	

	李XX
	
	
	
	
	

	洪XX
	
	
	
	
	

	陳XX
	
	
	
	
	

	龍XX
	
	
	
	
	

	王XX
	
	
	
	
	

	李XX
	
	
	
	
	

	陳XX
	
	
	
	
	

	李XX
	
	
	
	
	

	王XX
	
	
	
	
	

	劉XX
	
	
	
	
	

	楊XX
	
	
	
	
	

	謝XX
	
	
	
	
	

	蘇XX
	
	
	
	
	

	授課老師簽名
	鄭小華2/22
	
	
	
	

	助教簽名（無免簽）
	郭小明2/22
	
	
	
	

	工讀生簽名（無免簽）
	王小美2/22
	
	
	
	


五、心得報告

心得報告表
課程名稱：                    上課日期：              學員姓名：
	1、 上課學習心得：

	

	

	

	

	

	

	2、 如何將所學應用於實際工作：

	

	

	

	

	

	

	3、 對未來課程之需求與規劃建議：

	

	

	

	

	


六、學員滿意度問卷統計表
第一部份:基本資料
	年齡
	15-24歲
	25-44歲
	45-64歲
	65歲以上
	總人數

	人數
	(人次)
	
	
	
	


	性別
	男性
	女性
	總人數

	人數
	(人次)
	
	


	教育程度
	國小畢業
	國中畢業
	高中職畢業
	專科
	大學
	研究所
	總人數

	人數
	(人次)
	
	
	
	
	
	


	職業
	負擔家計婦女
	中高齡
	身心障礙
	原住民
	生活扶助戶
	畢業無工作經驗
	被資遣員工
	一般

	人數
	(人次)
	
	
	
	
	
	
	


第二部份：學員滿意度
	滿意程度
	很滿意
	滿意
	尚可
	不滿意
	很不滿意
	平均滿意度

	1、 對學校空間規劃
	(人次)
	
	
	
	
	(滿意度平均數)

	2、 對實習空間規劃
	
	
	
	
	
	

	3、 對課程提供的機具設備
	
	
	
	
	
	

	4、 對訓練課程的內容
	
	
	
	
	
	

	5、 對訓練教材的內容
	
	
	
	
	
	

	6、 對老師的專業學識
	
	
	
	
	
	

	7、 對老師的表達能力
	
	
	
	
	
	

	8、 對老師的教學方式
	
	
	
	
	
	

	9、 對老師的教學態度
	
	
	
	
	
	

	10、 對承辦單位服務品質
	
	
	
	
	
	

	11、 整體滿意度
	
	
	
	
	
	


七、參訓學員訓練滿意度意見調查表
參訓學員訓練滿意度意見調查表
	親愛的學員您好：
    為瞭解您參加訓練的學習滿意情形，做為辦理訓練成效及教學改進之參考。我們需要您的協助，您的回饋將是我們進步的動力。
         敬祝
         身體健康！      

                                           調查問卷單位：台灣首府大學


訓練班別:                                             
承訓單位：                           訓練期限：   年月日至月日
★第一部份：基本及背景資料
說明：請於符合您個人基本資料及背景資料的方格□勾選「V」(單選)
1、年齡：□15~24 □25-44歲  □45-64歲  □65歲以上
2、性別：□男      □女
3、教育程度：□國小畢業 □國中畢業 □高中職畢業 □專科 □大學 
□研究所以上畢業
4、身分別：□負擔家計婦女□中高齡□身心障礙□原住民□生活扶助戶□畢業無工作經驗  □被資遣員工□一般 
★第二部份：學員滿意度
1、對學校空間規劃：           □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
2、對實習空間規劃：           □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
3、對課程提供的機具設備：     □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
4、對訓練課程的內容：         □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
5、對訓練教材的內容：         □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
6、對老師的專業學識：         □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
7、對老師的表達能力；         □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
8、對老師的教學方式：         □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
9、對老師的教學態度：         □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
10、對承辦單位服務品質：      □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
11、整體滿意度：              □很滿意□滿意□尚可□不滿意□很不滿意
其他建議：(請寫在以下空白處)
	


~謝謝您的填答~
八、開課需求統計表

第一部份（基本背景）：

· 第一部份：基本資料及背景資料
	年齡
	15-24歲
	25-44歲
	45-64歲
	65歲以上
	總人數

	人數
	
	
	
	
	


	性別
	男性
	女性
	總人數

	人數
	
	
	


	教育程度
	國小畢業
	國中畢業
	高中職畢業
	專科
	大學
	研究所

	人數
	
	
	
	
	
	


第二部份分析（需求調查）：

· 第二部份：需求調查

1.類別需求
	訓練課程
	餐飲類
	語言類
	美容類
	幼教類

	需求人數
	(人次)
	
	
	

	訓練課程
	觀光類
	資訊類
	學士學分班
	碩士學分班

	需求人數
	
	
	
	


2.課程需求
（1）非學分班
	餐飲類
	課程
	中餐班
	西餐班
	麵包製作班
	西點製作班
	調酒班
	軟性飲料
調製班
	果雕班

	
	需求人數
	(人次)
	
	
	
	
	
	

	

	語言類
	課程
	英語班
	日語班
	英語會話班
	日語會話班
	觀光英語班
	觀光日語班

	
	需求人數
	(人次)
	
	
	
	
	

	

	美容類
	課程
	美容丙級證照班
	美容乙級證照班
	新娘秘書班
	芳香療法班
	指甲彩繪班
	彩妝班
	筋絡按摩班

	
	需求人數
	(人次)
	
	
	
	
	
	


	幼教類
	課程
	保母證照班
	幼兒園長班
	課後照顧訓練班

	
	需求人數
	(人次)
	
	


	觀光類
	課程
	領隊導遊證照班
	導覽解說人員訓練班
	國際禮儀培訓班
	會場展覽訓練班

	
	需求人數
	(人次)
	
	
	


	資訊類
	課程
	電腦班
	Word軟體應用班
	Excel軟體應用班
	網頁製作班
	數位動畫製作班
	Excel統計應用班
	Spss統計應用班

	
	需求人數
	(人次)
	
	
	
	
	
	


（2）學分班
	學士學分班
	課程
	幼教
	外語
	企管
	觀光
	休閒
	餐旅
	數位
	資管
	商品

設計
	多媒體

	
	需求人數
	(人次)
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	碩士學分班
	課程
	幼教
	休閒

	
	需求人數
	(人次)
	


九、訓練課程需求調查表
訓練課程需求調查表

	敬啟者您好:

這份問卷是本校台灣首府大學推廣教育處設計，目的是瞭解民眾及學生對休閒活動或本職學能進修的需求，以調整本處之開設課程更能符合大眾需求。本問卷僅供本處使用，不會將您的個人資料外洩，敬請詳細填寫，謝謝您的協助。

台首大推廣教育處   敬上


1、 上課目的：

□充實生活內涵

□增加專業能力

□學習第二專長

二、基本資料

（一）姓名：_____________

（二）性別：□男  □女

（三）聯絡方式：_________________

（四）年齡：

□20-30歲 □31-40歲 □41-50歲 □51-60歲 □61-70歲  □71歲以上

（五）教育程度：

□國小及以下 □國、初中 □高中、高職 □大專院校 □研究所 

□其他_____________

（六）目前職業

□農、林、漁、牧業 □工、商、服務業 □軍、公教□學生 □家管

□目前無工作 □其它____________

三、推廣教育學習意向調查

請問您對下列何種課程感興趣，且願意至本校上課?(可複選)

1.學分班

（1）碩士學分班

□幼教碩士學分班 □休閒碩士學分班

（2）學士學分班

□幼教學士學分班 □外語學士學分班 □觀光學士學分班 

□休閒學士學分班 □餐旅學士學分班 □數位學士學分班

□資管學士學分班 □商品設計學士學分班 □多媒體學士學分班
2.非學分班

（1）幼保類：□保母證照班  □幼兒園長班  □課後照顧服務人員訓練班  
□其他_______

（2）餐飲類：□中餐班  □西餐班  □麵包製作班  □西點製作班 □調酒

□其他__________

（3）美容美髮類：□美容丙級證照班  □美容乙級證照班  □新娘秘書班  

□芳香療法班 □指甲彩繪班 □彩妝班 □其他​________

（4）語言類：□基礎英語班  □基礎日語班  □英語會話班  □日語會話班  

□觀光英語班  □觀光日語班  □其他__________

（5）觀光休閒類：□領隊導遊證照班  □導覽解說人員訓練班  

□國際禮儀培訓班  □會場展覽訓練班□其他__________

（6）資訊類：□電腦初、中、高級班  □Word軟體應用班 □網頁製作班

□Excel軟體應用班  □數位動畫製作班  □其他__________ 

四、其他建議：(請寫在以下空白處)

	


~謝謝您的填答~
十、試題卷(若無期中、期末紙筆測驗，請檢附其他評量樣張乙份)
肆、附件
一、上課講義（無免附）
二、其他(如通知單....等)
伍、招生簡章（無免附）
一、招生簡章內容
二、宣傳海報
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